POLSKI ZWIAZEK EOWIECKI OGLASZA NABOR NA STANOWISKO
Gléwna Ksiegowa / Gléwny Ksiegowy

Miejsce pracy: Biuro Zarzadu Glownego Polskiego Zwigzku Lowieckiego
ul. Nowy Swiat 35, Warszawa

Twoj zakres obowiazkow

prowadzenie rachunkowosci Polskiego Zwigzku Lowieckiego zgodnie z ustawg

o rachunkowosci, przepisami podatkowymi oraz polityka rachunkowosci;

nadzér nad prawidlowym prowadzeniem ksigg rachunkowych, ewidencji ksiegowych

1 dokumentacji finansowo—ksiggowe;j;

przygotowywanie projektu budzetu oraz monitorowanie realizacji planu finansowego;
sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych, statystycznych oraz innych
wymaganych raportow;

nadzor nad obiegiem, dekretacja 1 archiwizacja dokumentow ksiggowych;

nadzér nad prawidlowoscig 1 terminowoscig rozliczen podatkowych oraz obowigzkow
sprawozdawczych, w tym przygotowanie deklaracji;

nadzér nad prawidlowoscig rozliczen, uzgadnianiem kont rozliczeniowych, naleznos$ci

1 zobowigzan;

okresowa weryfikacja poprawnosci zapisow ksiegowych;

nadzor nad procesem zamknigcia miesigca;

nadzorowanie inwentaryzacji skladnikow majatkowych oraz nadzér nad ewidencja
srodkow trwalych;

wspoélpraca z bieglym rewidentem, bankami, organami podatkowymi oraz instytucjami
kontrolnymi;

opracowywanie, wdrazanie 1 aktualizacja procedur wewngtrznych dotyczacych
rachunkowos$ci, kontroli finansowej 1 obiegu dokumentéw, czuwanie nad ich
przestrzeganiem,;

organizowanie i koordynacja pracy jednostek realizujacych zadania finansowo-ksiggowe;
monitorowanie zmian Ww przepisach prawa oraz wdrazanie nowych rozwigzan
usprawniajacych procesy finansowo—ksiggowe i kontrolingowe.

Nasze wymagania

wyksztalcenie wyzsze (preferowane: finanse, rachunkowos$¢, ekonomia);
minimum 10 lat dos§wiadczenia zawodowego w obszarze rachunkowosci,
minimum 4 lata do$wiadczenia na stanowisku Gléwnego Ksiegowego/Glownej
Ksiggowej;

bardzo dobra znajomos¢ ustawy o rachunkowosci oraz przepiséw podatkowych;
doswiadczenie w sporzadzaniu sprawozdan finansowych;

doswiadczenie w procesie budzetowania;

doswiadczenie w zarzadzaniu zespotem;

bardzo dobra znajomos¢ pakietu MS Office, w szczegdlnosci Excel;
umiejetnos¢ analitycznego myslenia 1 wyciggania wnioskow;

samodzielno$¢, odpowiedzialnos¢ i bardzo dobra organizacja pracy.

Mile widziane

doswiadczenie w organizacjach o rozbudowanej strukturze organizacyjnej, w tym
rozproszonej regionalnie

doswiadczenie w pracy w organizacjach typu NGO Ilub jednostkach o charakterze
publicznym

doswiadczenie we wdrazaniu lub usprawnianiu proceséw finansowo—ksiegowych;



e posiadanie certyfikatow poswiadczajace kwalifikacje zawodowe;
e znajomos¢ systemu Quatra.
Oferujemy

zatrudnienie na podstawie umowy o prace;

stabilne zatrudnienie w organizacji o ugruntowanej pozycji;

mozliwo$¢ rozwoju zawodowego 1 podnoszenia kwalifikacji;

udzial w projektach usprawniajacych procesy organizacyjne;

pakiet §wiadczen socjalnych; nagroda roczna ,,13”’; nagroda jubileuszowa.

Dlaczego warto do nas dolgczy¢?

Stanowisko ma istotny wplyw na ksztaltowanie polityki finansowej oraz rozwdj procesow
finansowo—ksiegowych organizacji. Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie aktywnie
uczestniczy¢ w doskonaleniu proceséw 1 wspieraé rozwo0j organizacji poprzez budowanie
efektywnych rozwigzan finansowych.

Wymagane dokumenty: CV
Termin wysylania ofert: do 28 wrzesnia 2026 r.

Wymagane dokumenty aplikacyjne wraz z klauzulg o ochronie danych osobowych nalezy sktada¢
droga elektroniczng na adres rekrutacja@pzlow.pl z dopiskiem: rekrutacja na stanowisko
Glowna Ksiegowa / Gtowny Ksiegowy lub w formie papierowej na adres:

Polski Zwigzek Lowiecki — Zarzad Glowny

ul. Nowy Swiat 35, 00-029 Warszawa

z dopiskiem: ,, Nabor — Gtowna Ksiegowa/Gtowny Ksiggowy”

PZt. Zarzad Glowny przeprowadzi rozmowy kwalifikacyjne tylko z wybranymi kandydatami.

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
prowadzonego przez Polski Zwigzek Lowiecki z siedzibg w Warszawie. Zgoda dotyczy
przetwarzania moich danych osobowych w zakresie szerszym niz to wynika z ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.1974.24.141 z pozn. zm.)”.

Informujemy, ze Administratorem danych jest Polski Zwigzek Lowiecki z siedzibg w Warszawie
przy ul. Nowy Swiat 35, 00-029 Warszawa. Przekazujac dane osobowe prosimy o zapoznanie sie
ze szczegbdlowa klauzulg informacyjng zamieszczong na stronie internetowej Polskiego Zwigzku
Lowieckiego https://www.pzlow.pl/klauzula-informacyjna
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