
POLSKI ZWIĄZEK ŁOWIECKI OGŁASZA NABÓR NA STANOWISKO 
Główna Księgowa / Główny Księgowy 

 
Miejsce pracy: Biuro Zarządu Głównego Polskiego Związku Łowieckiego​
ul. Nowy Świat 35, Warszawa 
 
Twój zakres obowiązków 

●​ prowadzenie rachunkowości Polskiego Związku Łowieckiego zgodnie z ustawą ​
o rachunkowości, przepisami podatkowymi oraz polityką rachunkowości;  

●​ nadzór nad prawidłowym prowadzeniem ksiąg rachunkowych, ewidencji księgowych ​
i dokumentacji finansowo–księgowej; 

●​ przygotowywanie projektu budżetu oraz monitorowanie realizacji planu finansowego;  
●​ sporządzanie sprawozdań finansowych, budżetowych, statystycznych oraz innych 

wymaganych raportów;  
●​ nadzór nad obiegiem, dekretacją i archiwizacją dokumentów księgowych;  
●​ nadzór nad prawidłowością i terminowością rozliczeń podatkowych oraz obowiązków 

sprawozdawczych, w tym przygotowanie deklaracji; 
●​ nadzór nad prawidłowością rozliczeń, uzgadnianiem kont rozliczeniowych, należności ​

i zobowiązań;  
●​ okresowa weryfikacja poprawności zapisów księgowych; 
●​ nadzór nad procesem zamknięcia miesiąca; 
●​ nadzorowanie inwentaryzacji składników majątkowych oraz nadzór nad ewidencją 

środków trwałych;  
●​ współpraca z biegłym rewidentem, bankami, organami podatkowymi oraz instytucjami 

kontrolnymi;  
●​ opracowywanie, wdrażanie i aktualizacja procedur wewnętrznych dotyczących 

rachunkowości, kontroli finansowej i obiegu dokumentów, czuwanie nad ich 
przestrzeganiem;  

●​ organizowanie i koordynacja pracy jednostek realizujących zadania finansowo-księgowe; 
●​ monitorowanie zmian w przepisach prawa oraz wdrażanie nowych rozwiązań 

usprawniających procesy finansowo–księgowe i kontrolingowe. 

Nasze wymagania 

●​ wykształcenie wyższe (preferowane: finanse, rachunkowość, ekonomia);  
●​ minimum 10 lat doświadczenia zawodowego w obszarze rachunkowości;  
●​ minimum 4 lata doświadczenia na stanowisku Głównego Księgowego/Głównej 

Księgowej;  
●​ bardzo dobra znajomość ustawy o rachunkowości oraz przepisów podatkowych;  
●​ doświadczenie w sporządzaniu sprawozdań finansowych; 
●​ doświadczenie w procesie budżetowania;  
●​ doświadczenie w zarządzaniu zespołem;  
●​ bardzo dobra znajomość pakietu MS Office, w szczególności Excel;  
●​ umiejętność analitycznego myślenia i wyciągania wniosków;  
●​ samodzielność, odpowiedzialność i bardzo dobra organizacja pracy.  

Mile widziane 
●​ doświadczenie w organizacjach o rozbudowanej strukturze organizacyjnej, w tym 

rozproszonej regionalnie 
●​ doświadczenie w pracy w organizacjach typu NGO lub jednostkach o charakterze 

publicznym 



●​ doświadczenie we wdrażaniu lub usprawnianiu procesów finansowo–księgowych;  
●​ posiadanie certyfikatów poświadczające kwalifikacje zawodowe; 
●​ znajomość systemu Quatra.  

Oferujemy 

●​ zatrudnienie na podstawie umowy o pracę;  
●​ stabilne zatrudnienie w organizacji o ugruntowanej pozycji;  
●​ możliwość rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji;  
●​ udział w projektach usprawniających procesy organizacyjne;  
●​ pakiet świadczeń socjalnych; nagroda roczna „13”; nagroda jubileuszowa. 

 
Dlaczego warto do nas dołączyć? 
Stanowisko ma istotny wpływ na kształtowanie polityki finansowej oraz rozwój procesów 
finansowo–księgowych organizacji. Osoba zatrudniona na tym stanowisku będzie aktywnie 
uczestniczyć w doskonaleniu procesów i wspierać rozwój organizacji poprzez budowanie 
efektywnych rozwiązań finansowych. 
 
Wymagane dokumenty: CV  
Termin wysyłania ofert: do 20 lipca 2026 r. 
 
Wymagane dokumenty aplikacyjne wraz z klauzulą o ochronie danych osobowych należy składać 
drogą elektroniczną na adres rekrutacja@pzlow.pl  z dopiskiem: rekrutacja na stanowisko 
Główna Księgowa / Główny Księgowy lub w formie papierowej na adres:  
Polski Związek Łowiecki – Zarząd Główny 
ul. Nowy Świat 35, 00-029 Warszawa  
z dopiskiem: „Nabór – Główna Księgowa/Główny Księgowy” 
 
PZŁ Zarząd Główny przeprowadzi rozmowy kwalifikacyjne tylko z wybranymi kandydatami. 
  
Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych 
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji 
prowadzonego przez Polski Związek Łowiecki z siedzibą w Warszawie. Zgoda dotyczy 
przetwarzania moich danych osobowych w zakresie szerszym niż to wynika z ustawy z dnia 26 
czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.1974.24.141 z późn. zm.)”.  
 

Informujemy, że Administratorem danych jest Polski Związek Łowiecki z siedzibą w Warszawie 
przy ul. Nowy Świat 35, 00-029 Warszawa. Przekazując dane osobowe prosimy o zapoznanie się 
ze szczegółową klauzulą informacyjną zamieszczoną na stronie internetowej Polskiego Związku 
Łowieckiego https://www.pzlow.pl/klauzula-informacyjna   
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