
POLSKI ZWIĄZEK ŁOWIECKI 

OGŁASZA NABÓR NA STANOWISKO: 
Specjalista ds. administracyjno-wydawniczych  

(inne możliwe nazwy: Asystent redakcji) 

Miejsce pracy: Zarząd Główny Polskiego Związku Łowieckiego, ul. Nowy Świat 35, ​
00-029 Warszawa 
 

Zakres obowiązków: 
●​ Obsługa administracyjna w tym prowadzenie dokumentacji i rozliczeń, wystawianie 

faktur, obsługa kasy oraz procesów magazynowych,  
●​ Obsługa klientów, prowadzenie sprzedaży i sklepu internetowego,  
●​ Wsparcie przy tworzeniu i promocji produktów wydawniczych, w tym 

przygotowywanie treści do mediów społecznościowych i współpraca ze studiem 
graficznym, 

●​ Pozyskiwanie praw do tekstów i ilustracji oraz udział w procesie wydawniczym 
miesięcznika „Łowiec Polski”, 

●​ Zaangażowanie w organizację i obsługę wydarzeń, targów i imprez branżowych. 
 

Wymagania: 
●​ Doświadczenie w pracy administracyjnej i przy rozliczeniach (w tym wystawianie 

faktur), 
●​ Dobra organizacja pracy, samodzielność i zaangażowanie, 
●​ Komunikatywność, inicjatywa i umiejętność pracy zespołowej, 
●​ Znajomość pakietu MS Office, 
●​ Kreatywność i inicjatywa w działaniu, 
●​ Mile widziane Umiejętności tworzenia prostych treści informacyjnych i promocyjnych 

(np. do mediów społecznościowych, newsletterów), 
●​ Otwartość na współpracę przy projektach graficznych i wydawniczych. 
 

Oferujemy: 
●​ Stabilne zatrudnienie w firmie ze 100-letnią tradycją,  
●​ Udział w projektach wydawniczych i wydarzeniach branżowych, 
●​ Pracę w zgranym zespole, 
●​ Atrakcyjny system wynagradzania, w tym m.in. dodatkowe wynagrodzenie roczne,  
●​ Pakiet świadczeń ZFŚS, 
●​ Możliwość przystąpienia do: grupowego ubezpieczenia na życie; pakietu opieki 

medycznej i pakietu Multisport.  
 
Termin wysyłania ofert do: 31.08.2025 r. 
 
Wymagane dokumenty:  
●​ Wymagane dokumenty aplikacyjne (CV) wraz z klauzulą o ochronie danych osobowych należy 

składać drogą elektroniczną na adres rekrutacja@pzlow.pl  
●​ Prosimy o zawarcie w CV klauzuli:  

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb 
niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez Polski Związek Łowiecki z 
siedzibą w Warszawie. Zgoda dotyczy przetwarzania moich danych osobowych w zakresie 
szerszym niż to wynika z ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.1974.24.141 z 
późn. zm.)”.  

●​ Informujemy, że Administratorem danych jest Polski Związek Łowiecki z siedzibą w Warszawie 
przy ul. Nowy Świat 35, 00-029 Warszawa. Przekazując dane osobowe prosimy o zapoznanie się 

mailto:rekrutacja@pzlow.pl


ze szczegółową klauzulą informacyjną zamieszczoną na stronie internetowej 
https://www.pzlow.pl/klauzula-informacyjna  

https://www.pzlow.pl/klauzula-informacyjna

