POLSKI ZWIAZEK tOWIECKI
Ogtasza nabdr na stanowisko: specjalista ds. ptac

Miejsce pracy: Zarzad Gtéwny ul. Nowy Swiat 35, 00-029 Warszawa

Giowne obowiazki:

. Naliczanie wynagrodzen, zasitkow i Swiadczen dla pracownikéw i uméw cywilno-prawnych

. Przygotowywanie deklaracji podatkowych PIT

. Prowadzenie spraw rozliczen ZUS, w tym deklaracji zgtoszeniowych i rozliczeniowych

° Weryfikacja prawidtowosci naliczent zgodnie z obowigzujgcymi przepisami z zakresu prawa
pracy, ubezpieczen spotecznych i podatkéw

. Sporzadzanie i ksiegowanie list ptac

. Przygotowywanie przelewdéw wyptat wynagrodzen pracownikéw w systemie kadrowo-
ptacowym, przelewdw z dokonanych zaje¢ wynagrodzen, z potracen pracowniczych

. Sporzadzanie sprawozdan, deklaracji i raportéw do instytucji zewnetrznych (ZUS, US) i na
potrzeby wewnetrzne

° Obstuga systemu kadrowo-ptacowego, programu Ptatnik

° Przygotowywanie zaswiadczen, raportéw i informacji w zakresie wynagrodzen i swiadczen

° Prowadzenie ewidencji wynagrodzen osobowych i bezosobowych oraz ich biezgca analiza.

Wymagania/mile widziane:

e min. 3-letnie doswiadczenie w naliczaniu wynagrodzen, mile widziana znajomos$¢ zasad
ksiegowosci,

e znajomos¢ programu Pfatnik, Excel, mile widziana znajomos¢ Quatra Max,

e praktyczna znajomos¢ przepiséw ubezpieczen spotecznych, ustawy o podatku dochodowym od
0s6b fizycznych,

e komunikatywnosé,

e umiejetnos¢ pracy w zespole.

Oferujemy:

e stabilne zatrudnienie w firmie ze 100-letnig tradycja;

e prace w dogodnej lokalizacji;

e atrakcyjny system wynagradzania, w tym m.in. dodatkowe wynagrodzenie roczne

o pakiet $wiadczen ZFSS;

e mozliwosé przystgpienia do: grupowego ubezpieczenia na zycie; pakietu opieki medycznej i
pakietu Multisport.

Termin wysyfania ofert do: 10.03.2024 r.
Komisja konkursowa przeprowadzi rozmowy kwalifikacyjne tylko z wybranymi kandydatami.

Wymagane dokumenty aplikacyjne wraz z klauzulg o ochronie danych osobowych nalezy sktadaé
drogg elektroniczng na adres rekrutacja@pzlow.pl z dopiskiem: rekrutacja , Ptace”



Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
prowadzonego przez Polski Zwigzek towiecki z siedzibg w Warszawie. Zgoda dotyczy
przetwarzania moich danych osobowych w zakresie szerszym niz to wynika z ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.2023.0.1465 t.j.)".

Informujemy, ze Administratorem danych jest Polski Zwigzek towiecki z siedzibg w Warszawie
przy ul. Nowy Swiat 35, 00-029 Warszawa. Przekazujac dane osobowe prosimy o zapoznanie sie
ze szczegétowa klauzulg  informacyjng zamieszczong na  stronie  internetowej
https://www.pzlow.pl/klauzula-informacyjna



https://www.pzlow.pl/klauzula-informacyjna

