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POLSKI ZWIĄZEK ŁOWIECKI  

Ogłasza nabór na stanowisko: specjalista ds. płac 

 

Miejsce pracy: Zarząd Główny ul. Nowy Świat 35, 00-029 Warszawa 

 

Główne obowiązki: 

 Naliczanie wynagrodzeń, zasiłków i świadczeń dla pracowników i umów cywilno-prawnych 

 Przygotowywanie deklaracji podatkowych PIT 

 Prowadzenie spraw rozliczeń ZUS, w tym deklaracji zgłoszeniowych i rozliczeniowych 

 Weryfikacja prawidłowości naliczeń zgodnie z obowiązującymi przepisami z zakresu prawa 

pracy, ubezpieczeń społecznych i podatków 

 Sporządzanie i księgowanie list płac 

 Przygotowywanie przelewów wypłat wynagrodzeń pracowników w systemie kadrowo- 

płacowym, przelewów z dokonanych zajęć wynagrodzeń, z potrąceń pracowniczych 

 Sporządzanie sprawozdań, deklaracji i raportów do instytucji zewnętrznych (ZUS, US) i na 

potrzeby wewnętrzne 

 Obsługa systemu kadrowo-płacowego, programu Płatnik 

 Przygotowywanie zaświadczeń, raportów i informacji w zakresie wynagrodzeń i świadczeń 

 Prowadzenie ewidencji wynagrodzeń osobowych i bezosobowych oraz ich bieżąca analiza. 

 

Wymagania/mile widziane: 

 min. 3-letnie doświadczenie w naliczaniu wynagrodzeń, mile widziana znajomość zasad 
księgowości, 

 znajomość programu Płatnik, Excel, mile widziana znajomość Quatra Max, 

 praktyczna znajomość przepisów ubezpieczeń społecznych, ustawy o podatku dochodowym od 
osób fizycznych, 

 komunikatywność, 

 umiejętność pracy w zespole. 
 

Oferujemy:  

 stabilne zatrudnienie w firmie ze 100-letnią tradycją;  
 pracę w dogodnej lokalizacji; 
 atrakcyjny system wynagradzania, w tym m.in. dodatkowe wynagrodzenie roczne 
 pakiet świadczeń ZFŚS; 
 możliwość przystąpienia do: grupowego ubezpieczenia na życie; pakietu opieki medycznej i 

pakietu Multisport.  

 

 

Termin wysyłania ofert do: 10.03.2024 r.  

 

Komisja konkursowa przeprowadzi rozmowy kwalifikacyjne tylko z wybranymi kandydatami. 

 

Wymagane dokumenty aplikacyjne wraz z klauzulą o ochronie danych osobowych należy składać 

drogą elektroniczną na adres rekrutacja@pzlow.pl z dopiskiem: rekrutacja „Płace” 
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Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych 

zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji 

prowadzonego przez Polski Związek Łowiecki z siedzibą w Warszawie. Zgoda dotyczy 

przetwarzania moich danych osobowych w zakresie szerszym niż to wynika z ustawy z dnia 26 

czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.2023.0.1465 t.j.)”. 

 

Informujemy, że Administratorem danych jest Polski Związek Łowiecki z siedzibą w Warszawie 

przy ul. Nowy Świat 35, 00-029 Warszawa. Przekazując dane osobowe prosimy o zapoznanie się 

ze szczegółową klauzulą informacyjną zamieszczoną na stronie internetowej 

https://www.pzlow.pl/klauzula-informacyjna    

https://www.pzlow.pl/klauzula-informacyjna

