
POLSKI ZWIAZEK ŁOWIECKI 

OGŁASZA NABÓR NA STANOWISKO: 

SPECJALISTA 

W WYDZIALE KONTROLI, SZKOLEŃ I AUDYTU WEWNĘTRZNEGO ZARZĄDU GŁÓWNEGO PZŁ 

 

Miejsce pracy: Zarząd Główny Polskiego Związku Łowieckiego ul. Nowy Świat 35, Warszawa 

 

Do zakresu obowiązków będzie należało: 

1) przygotowywanie projektów pism – udzielanie odpowiedzi na pytania zadane przez członków  

PZŁ, Zarządy Okręgowe PZŁ, administrację państwową itp.; 

2) prowadzenie spraw merytorycznych i sporządzanie projektów uchwał na posiedzenie Zarządu 

Głównego PZŁ; 

3) udział w komisjach kontrolnych; 

4) sporządzanie protokołów pokontrolnych; 

5) organizacja szkoleń dla członków PZŁ; 

6) sporządzanie obowiązującej dokumentacji i sprawozdawczości oraz wykonywanie innych 

czynności o charakterze kancelaryjnym; 

7) przygotowanie i obsługa posiedzeń Zarządu Głównego PZŁ 

8) przygotowywanie prezentacji; 

9) formułowanie merytorycznej wypowiedzi ustnej i pisemnej; 

10) organizowanie pracy własnej; 

11) zapewnienie prawidłowego i terminowego przepływu informacji i dokumentów; 

12) współpraca z poszczególnymi komórkami organizacyjnymi biura ZG PZŁ; 

13) kompletowanie i archiwizowanie dokumentacji; 

Od kandydatów oczekujemy:  
- wykształcenia wyższego; 
- bardzo dobrej znajomości przepisów prawa w zakresie łowiectwa (ustawa Prawo łowieckie, 
rozporządzenia, Statut PZŁ i inne); 
- doświadczenia zawodowego na stanowisku administracyjno-biurowym; 
- biegłej znajomości obsługi komputera, w szczególności pakietu MS Office i urządzeń biurowych; 
- gotowości do wyjazdów służbowych; 
- członkostwa w PZŁ (mile widziane); 
- dbałości o jakość sporządzanej i przechowywanej dokumentacji; 
- otwartości, dobrej organizacji pracy, umiejętności współpracy i zaangażowania.  
 
 Oferujemy:  
-stabilne zatrudnienie w firmie z 100-letnią tradycją;  
-pracę w dogodnej lokalizacji; 
-atrakcyjny system wynagradzania, w tym m.in. dodatkowe wynagrodzenie roczne; 
-pakiet świadczeń ZFŚS; 
-możliwość przystąpienia do: grupowego ubezpieczenia na życie; pakietu opieki medycznej i pakietu 
Multisport; 



-zatrudnienie na podstawie umowy o pracę na pełen etat. 
 
Wymagane dokumenty:  
- CV,  
- List motywacyjny.  
Wymagane dokumenty aplikacyjne wraz z klauzulą o ochronie danych osobowych należy składać 
drogą elektroniczną na adres rekrutacja@pzlow.pl z tematem: WKSIAW lub pocztową na adres: 
Zarząd Główny Polskiego Związku Łowieckiego, ul. Nowy Świat 35, 00-029 Warszawa  
 
Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych 
w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez 
Polski Związek Łowiecki z siedzibą w Warszawie. Zgoda dotyczy przetwarzania moich danych 
osobowych w zakresie szerszym niż to wynika z ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy 
(Dz.U.1974.24.141 z późn. zm.)”.  

 
Informujemy, że Administratorem danych jest Polski Związek Łowiecki z siedzibą w Warszawie przy 
ul. Nowy Świat 35, 00-029 Warszawa. Przekazując dane osobowe prosimy o zapoznanie się ze 
szczegółową klauzulą informacyjną zamieszczoną na stronie internetowej 
https://www.pzlow.pl/klauzula-informacyjna 
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