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Po zalogowaniu sie do sytemu Két towieckich Polskiego Zwigzku bowieckiego wybieramy z Menu
zakladke Wiadomosci.
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Po otwarciu pola Wiadomosci wybieramy okienko Nowa Wiadomosé. W polu Do nalezy wpisac
odbiorcow wiadomosci - moze by¢ to dowolna liczba os6éb lub jednostek organizacyjnych,
korzystajacych z programéw Kota Lowieckie, Lowiectwo w Polsce.
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Liste dostepnych adreséw o0s6b indywidualnych otrzymamy, klikajac na przycisku Dodaj
adresata. Otwiera sie wtedy okienko z lista wszystkich uzytkownikéw, do ktérych mozna



wysyla¢ poczte z programu Kota Lowieckie. Domys$lnie wyswietlone sa osoby korzystajace
z programu Kola Lowieckie, na co wskazuje bialy kolor przycisku KE. Zaleznie od potrzeby
mozna dolaczy¢ do nich uzytkownikéw pozostalych programéw. Wyswietlong liste mozna
przefiltrowaé, wpisujac odpowiedni ciag znakéw do pola Nazwa, anastepnie klikajac na
przycisku Wyswietl - na liscie pozostang wtedy tylko pozycje zawierajace podany ciag. Zadanych
adresatow wskazujemy, zaznaczajac pola kontrolne przy ich loginach. Klikniecie w polu
kontrolnym w nagléwku tabeli powoduje zaznaczenie lub odznaczenie wszystkich aktualnie
wys$wietlonych pozycji.

Pole kontrolne dostepne pod tytulem wiadomosci umozliwia zwrécenie uwagi na informacje
szczegblnie wazne. Zaznaczenie pola Wiadomos¢ priorytetowa spowoduje, ze u odbiorcy na
liScie wiadomosci odebranych ta pozycja bedzie wyswietlona w kolorze czerwonym.

Do kolejnego okna nalezy wpisa¢ temat wiadomosci. Treé¢ wiadomosci wprowadzamy w polu
Tres¢ - wykorzystywany tu edytor tekstu jest opisany w paragrafie Obstuga Programu - Edytor
tekstow.

Program pozwala jeszcze na dolaczenie do wiadomosci dowolnego pliku: stuza do tego przyciski
Przegladaj i Zapisz zalacznik.

Przygotowana wiadomo$¢ mozna od razu wystaé, klikajac na przycisku Wyslij, lub przenies¢
do folderu Kopie robocze, naciskajac przycisk Zapisz

Odbiorcy otrzymuja wiadomosé¢ w Aplikacji EKEP poprzez otwarcie w Menu gtéwnym koperty

(prawy gorny rég) w zakltadce Wiadomo4ci.



