POLSKI ZWIAZEK tOWIECKI OGLtASZA NABOR
na specjaliste w Wydziale Kadr

Miejsce pracy: Zarzad Gtéwny ul. Nowy Swiat 35, 00-029 Warszawa

Do zakresu obowigzkow pracownika bedzie nalezato:
1. Wspéttworzenie w firmie proceséw z obszaru miekkiego HR.
2. Wspéttworzenie regulaminéw, procedur oraz narzedzi w zakresie dziatu personalnego
oraz realizacja strategii i proceséw HR.
3. Wspotpraca przy organizowaniu szkolen i innych form doksztatcania pracownikéw.
4.  Tworzenie cyklicznych raportéw, prezentacji i analiz dotyczacych wskaznikéw mierzacych
efektywnos$¢ podejmowanych dziatan.
5. Czynny udziat we wdrozeniu nowego programu finansowo-kadrowego.
6. Biezgca pomoc w pracy Wydziatu Kadr:
- tworzenie dokumentacji przy zatrudnianiu, przebiegu i zakoriczeniu stosunku pracy,
- pomoc w procesie rekrutacji pracownikow,
- rozliczanie czasu pracy.

Od kandydatéw oczekujemy:
1. Minimum 3-letniego doswiadczenia na podobnym stanowisku.
2. Wyksztatcenia wyzszego (najlepiej zwigzanego z ZZL).
3.  Znajomosci aktualnych przepisdw prawa pracy, ubezpieczen spotecznych i RODO.
4 Komunikatywnosci, samodzielnosci, kreatywnosci, rzetelnosci, sumiennosci oraz
lojalnosci, wysokiego poziomu kultury osobiste;j.
5. Bardzo dobrej umiejetnosci obstugi komputera, w szczegdlnosci pakietu MS Office.

Oferujemy:
— zatrudnienie na peten etat na podstawie umowy o prace,
— mozliwos$¢ rozwoju zawodowego,
— pakiet socjalny.

Wymagane dokumenty:
— CQV, list motywacyjny

Termin wysytania ofert do: 15.04.2021 r.

Komisja konkursowa przeprowadzi rozmowy kwalifikacyjne tylko z wybranymi kandydatami.

Wymagane dokumenty aplikacyjne wraz z klauzulg o ochronie danych osobowych nalezy sktadac drogg elektroniczng
na adres rekrutacja@pzlow.pl z dopiskiem rekrutacja do Wydziatu Kadr.

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez Polski Zwigzek towiecki z siedzibg
w Warszawie. Zgoda dotyczy przetwarzania moich danych osobowych w zakresie szerszym niz to wynika z ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.1974.24.141 z pbin. zm.)".

Informujemy, ze Administratorem danych jest Polski Zwigzek towiecki z siedzibg w Warszawie przy ul. Nowy Swiat
35, 00-029 Warszawa. Przekazujgc dane osobowe prosimy o zapoznanie sie ze szczegétowgq klauzulg informacyjna
zamieszczong na stronie internetowej https://www.pzlow.pl/klauzula-informacyjna
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